硕士论文提交说明
友情提醒：请每位学生认真仔细阅读该说明以后再提交论文，否则会做很多无用功！

1、 登录图书馆网址http://lib.xzmc.edu.cn/
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                                     图1 图书馆网站首页

2、点击“硕士研究生学位论文提交系统”，进入硕士论文提交界面，如图2所示：
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图2 用户登录界面

在图2中，用户输入相应的用户名和密码然后点击“登录”按钮进行登录。登录成功之后，将出现相应的页面，如图3所示：
注： 1、我馆已经将所有即将毕业研究生的信息输入系统，无须注册，直接登录。

2、用户名和初始密码均为学号，请您第一次登录系统后一定要修改并记住密码（修改密码按钮，见图3中红色方框）。

3、系统登录成功后，在上传论文的具体信息之前，一定要先填写自己的详细信息，见图4红色方框“信息维护”，点击“信息维护”后，填写图5中的详细信息以后再提交论文，否则提交不成功。
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图3用户登录后的界面------修改密码
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                               图4用户登录后的界面------信息维护
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图5填写用户基本信息

注：带*为必填项。
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                                    图6用户登录后的界面------提交论文
3、保存论文
点击导航条上的“提交论文” （图6中的红色方框）即进入论文提交页面，这是进行论文提交所使用的第一个页面，如图7所示：（注：带有下拉菜单的选择项，如果您找不到您所要选择的内容，可以直接填写，特别是所属学科、所属专业、中图法分类号这三项。）
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 图7 提交论文—论文基本信息页面
在该页面中主要输入所提交论文的一些必须的基本信息（带*为必填项），当输入完相应的信息后，点击“保存论文草稿”按钮即可（在保存的过程中要等待片刻），接着就可以给该论文增加相应的参考文献信息和上传相应的附件信息。
4、提交参考文献
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      图8 提交论文—参考文献和附件信息页面

点击“新增参考文献”按钮进入批量提交参考文献信息页面，如图8所示：
注：提交参考文献时请注意下图中的红色字体提示，必须要严格遵守：
[image: image10.png]Nicrosoft Internet Explorer

IO @ED SEQ KEG TAD BHO L
QFE - © HREA G Prr fruwk @ | @3- 5% -
$51E @) ] netp://222. 193, T0. 222 xuln/ Eornt/r sLesse aspa/TL_TLITAILYA, a5 < W xRT sEns V)| 88
RRRTSTYR T ]
HERZAHF LK
(ERHLBIETN , SETBMBERBXLTE®ER 7107 (LASELAERAN AN k0T
. IS EEREE . TEEE . TS, MG 59 069)  BUTT. PI0: RAL . NPSSUSELY) . KBTS, 2001, () 5153,
. % EERE . URUEE I . WA A A AT . G0 MRS . MU0 . 16 : AL 19785 15718, 31
. Xk TEREE . TMBEEC). TR RTRE . LI LIE LR BT
Bl B FRRELERRAL) . PESRNSTIRS . HEPRIR Q) . 165 | IERTERIL 19905 1022
D, SRy TEREE . TEEED . G GRS P KL MASSREEL0] . AR KEEIAS, 199 .
. EEREE . CREE . REN RESTAEN, S A0 BER . ERESEASBNEANR . R | BRI, 1097,
SRR SHSTEE . SHEET . SHEE: SIS, ATEN. plin: BEM . ~MERSIERENRL] . PEST: 621056078, 1983-06-12 .
6. . ERETE GRS, ST . W I | A . G0 /T 1615o—19% . SUBHFEIEAANIS] . 67 ¢ P EEHINL 199
LRI EERE | TR0 . RS A G . A0 WS . AR TRBE N | ARER, 199-12-2500) . 1
T RFXR TERCE . TR SRS E) | TR , £ B30 B () . i
Pl : . PESABFUREABIBERELIEMIED/OL] . hetp:/femn. cajod cofoulal txt/9605 10-2. hind, 1983-06-16/1996-10-04 .
1875 1 TP “SERBAR" MBRMBUCIHED | HEURENFE ; 2 ~RSEBEAPTRNRTH.
b RS AR B EXANERE | RS BMETRN , FERRERE T ATAED ; EURERRL
& nEn

£ Tnternet





图 9提交参考文献主界面

用户在页面中间的编辑框中按照系统的要求直接通过“复制”“粘贴”操作完成参考文献的输入工作，点击“批量提交”按钮即完成批量提交参考文献的操作，
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 图10参考文献提交完毕后的界面

点击“确定”按钮将在“提交论文”的“参考文献列表”中看到所提交的参考文献信息。
提示：（1） 将您论文中的“参考文献信息”批量粘贴到此文本框中，并 去掉前面的序号；

      例：
1、袁庆龙．Ni-P合金研究[J]．太原理工学报，2001，32(1)：51-53．
2、刘国钧．图书馆史研究[M]．北京：高等教育出版社，1979：15-18，31．
3、张和生．地质力学系统理论[D]．太原：太原理工大学，1998．
4、冯西桥．核反应堆压力容器的LBB分析[R]．北京：清华大学核能研究院，1997．
5、Kanda T’s, Yokosuka O, Imazeki F, et al. Hepatitis B virus X protein (HBx)-induced apoptosis in HuH-7 cells: influence of HBV genotype and basal core promoter mutations[J]. Scand J Gastroenterol, 2004, 39(5): 478-85.
      提交时：

袁庆龙．Ni-P合金研究[J]．太原理工学报，2001，32(1)：51-53．
刘国钧．图书馆史研究[M]．北京：高等教育出版社，1979：15-18，31．
张和生．地质力学系统理论[D]．太原：太原理工大学，1998．
冯西桥．核反应堆压力容器的LBB分析[R]．北京：清华大学核能研究院，1997
Kanda T’s,Yokosuka O, Imazeki F, et al. Hepatitis B virus X protein (HBx)-induced apoptosi inHuH-7 cells: influence of HBV genotype and basal core promoter mutations[J]. Scand J Gastroenterol, 2004, 39(5): 478-85.
（2）同一条参考文献信息中 不要加换行符(即回车)，当然两条不同的参考文献中间可以加换行符。

例1（中文）：孙品一．学报编辑工作现代化[C]．中国自然科学研究会．科技学论文集(2)．北京：师范大学出版社，1998：10-22．

提交时：孙品一．学报编辑工作现代化[C]．中国自然科学研究会．科技学论文集(2)．北京：师范大学出版社，1998：10-22．（正确）

    孙品一．学报编辑工作现代化[C]．中国自然科学研究会．科技学论文集(2)．
北京：师范大学出版社，1998：10-22．（错误）
      例2（西文）：Wei WX, Gu JX, Zhu CQ, et al. Interaction with general transcription factor II F(TFIIF) is required for the suppression of activated transcription by RPM5-mediating protein(rmp)[J]. Cell Research, 2003;13(2):111-120.

      提交时：Wei WX, Gu JX, Zhu CQ, et al. Interaction with general transcription factor II F(TFIIF) is required for the suppression of activated transcription by RPM5-mediating protein(rmp)[J]. Cell Research, 2003,13(2):111-120.（正确）
Wei WX, Gu JX, Zhu CQ, et al.Interaction with general transcription factor II F(TFIIF) is 

required for the suppression of activated transcription by RPM5-mediating protein(rmp)[J]. Cell Research, 2003,13(2):111-120.（错误）
（3）如果您的参考文献信息符合上文所述的国家标准，系统会自动进行提取，并将提取结果显示在相应的列表中！

※问：为什么参考文献显示结果中，有的信息显示完整，有的信息显示不完整？

答：这是因为您没有严格遵循GB 7714—87《参考文献著录规则》（请参见另一文件）。参考文献相对来说，只是让读者知道，您参考了哪些文献；若不需要精确的参考文献显示，不追求完美，您可以不去修改没有自动识别的参考文献，这些参考文献记录的原始数据在数据库中是有存储的。只要参考文献的数目对的上即可，并不影响提交，可以继续操作，直至最后提交。
如果您的参考文献提交的不正确，可以直接修改和删除。
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图11参考文献界面----修改、删除
数据栅格里没有显示“文献类型”的，就是没有识别出文献类型的，修改的时候就要在图12先选择文献类型，然后修改。
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图12 没有显示文献类型的文献的修改界面
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图13 修改信息的界面
填写入需要修改的内容，点击“保存”。
 对于识别出文献类型的，单击修改按钮时，直接就进入对应的文献类型的修改界面。
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                                              图 14  修改信息的界面
  修改完毕，点击“保存”。
5、上传论文电子文件（doc或pdf格式）。注：上传附件根据大小分两种方式，请注意自己附件的大小。
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         图15  上传论文电子文件界面
5.1上传附件小于4M
用户可以通过点击页面上的“上传附件（小于4MB）”的方法打开需要提交的论文的电子文件，具体页面如图15所示：
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                                            图16   上传论文电子文件的界面
先点击浏览，选择需要提交的论文的电子文件，然后点击上传按钮即可完成。完成电子文件的上传后，即可在“附件列表”中看到所上传的电子文件信息，
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图17  小于4MB附件上传成功后界面
5.2上传附件大于4MB
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               图18 上传论文电子文件（上传附件大于4M）的界面

上传附件的注意点：

（1） 因为这里只能上传一个附件，所以你的学位论文的全部内容必需都整合在同一个WORD文档中（封面、目录、缩略词表、参考文献等等）。

（2） 对于4MB以内的附件，使用“上传附件（小于4MB）”按钮，不需要刷新附件列表，即可在附件列表中显示出来；对于4MB以上的附件，使用“上传大附件（大于4MB）“按钮，但是，使用“上传大附件（大于4MB）“按钮，必需要先安装一个插件（cxsetup），否则，无法上传，上传之后，点击“刷新附件列表”，才可以显示附件。

（3） 对于安装插件：图书馆的电脑是提前安装好插件的，直接使用即可；若是自己的电脑，一定要先下载并安装插件再提交论文，当您点击“上传大附件（大于4MB）”时，会提示您下载该插件。
4、提交论文、查看论文审核结果
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点击首页导航条上的“我的论文”按钮即可以查看该用户所保存的论文及论文的审核和编目情况，具体页面如图19所示：
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图 19查看我的论文页面

在此页面上，根据论文的所处状态、审核状态、编目状态，论文具有不同的操作方法。
4.1编辑论文
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                               图20  编辑界面
点击查看“我的论文”页面数据栅格中位于信息后面的“编辑”链接就进入“编辑论文”页面。在该页面中将会显示该论文所属作者信息、论文基本信息、所涉及的参考文献信息及所上传的论文电子文件信息。

用户在提交论文之前，可以随时编辑论文状态为“已保存”的论文，直到自己满意为止。

当信息编辑完毕点击“保存论文”实现数据库中相应信息的更新。

4.2提交论文
当用户认为自己所保存的论文信息可以提交时，可以点击查看“我的论文”页面中的数据栅格中位于信息后面的“提交”链接进行论文的提交操作，此时界面进入“编辑论文信息界面“，点击“提交论文” 按钮提交论文完毕。论文一旦提交以后则不可修改，请慎重。
成功提交的论文进入审核状态，在此期间用户不能对该论文进行任何操作。
5、提交论文3个工作日后请查看您的论文是否通过审核。

若有疑问可以致电咨询，       客服电话   15952158178（张锦花）

                               西校区图书馆：15150022197（刘红芝）

13852050420（张冬梅）

提交时间截止至6月15日，过期不再受理，否则后果自负！












 

























































































